Geachte mevrouw, heer,
Via deze brief / e-mail doen wij melding van de beëindiging van de opdracht tot het controleren van de jaarrekening van [Naam rechtspersoon] door [Accountantsorganisatie] als bedoeld in artikel 2:393, lid 2 BW. De gegronde reden voor de beëindiging van de opdracht is de wijziging van de groottecriteria als bedoeld in artikel 2:396 BW. Als gevolg van deze wijziging is [Naam rechtspersoon] niet langer verplicht haar jaarrekening door een accountant te laten controleren, en heeft zij de opdracht beëindigd. 
Wij vertrouwen erop u hiermee voldoende te hebben geïnformeerd.
Met vriendelijke groet,

[Naam vertegenwoordiger van de rechtspersoon] 
